
Tarih: XX / XX / 20XX

2021-2023

Ders Kodu Z/S DS T U KR AKTS

YDL101 Z 10 8 2 9 12

TEM121 Z 3 2 1 3 4

YNT103 Z 3 3 0 3 3

Bilgisayar Ofis Uygulamaları dersi ile öğrenciye bilişim

teknolojilerinin temeli olan donanım-yazılım bilgilerini

öğrenme, bilgi güvenliği farkındalığı, windows tabanlı

işletim sistemleri kullanabilme, kelime işlem

programlarıyla belge oluşturma ve düzenleme, hesap

tablosu programını etkili olarak kullanabilme, sunu

programlarıyla animasyonlu slaytlar oluşturma ayrıca e-

posta programlarını ve interneti bir iletişim aracı olarak

güvenli ve etkin biçimde kullanabilme ile ilgili

yeterliliklerin kazandırılması amaçlanmaktadır.

Yönetim ve Organizasyon

Yönetim ve Organizasyon dersinde öğrencilere, yönetim

süreciyle ilgili bilgilerin aktarılması, yönetim kavramları

arasında bağlantı kurabilme yeterliliğinin ve yönetim

sorunlarının doğru tanımlanarak çözümlenebilmesi için

gerekli birikimin kazandırılması amaçlanmıştır.

1. Yönetim ve Organizasyon: İlgili Kavramlar 

2. Yönetimi Düşüncesinin Doğuşu ve Gelişimi

3. Yönetimin Fonksiyonları 

4. Çağdaş Örgütler ve Yönetim Yaklaşımları 

5. Örgütsel Davranışın Yönetimi  

6. Yönetim Teknikleri  

7. Yönetimin Bağlantı Süreçleri 

Bilgisayar Ofis Uygulamaları

1. Bilgisayar Tarihçesi ve Donanımı

2. Siber Savunma ve Bilgi Güvenliği Temel Kavramları

3. Windows İşletim Sistemi

4. Microsoft Word

5. Microsoft Excel

6. Microsoft Powerpoint

7. İnternet ve Elektronik Posta

7. American Language Course Book 2 Lesson 3 Konu: Are You Studying? American 

Language Course Book 2 Lesson 4 Konu: It’s Time For Lunch American Language 

Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 3 American Language Course 

Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 4

8. American Language Course Book 3 Lesson 1 Konu: He Gets Up Early American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 1

9. American Language Course Book 3 Lesson 2 Konu: They Speak English 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 2
10. American Language Course Book 3 Lesson 3 Konu: Where Are You From? 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 3

11. American Language Course Book 3 Lesson 4 Konu: I’m In The Army Now 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 4

12. American Language Course Book 4 Lesson 1 Konu: Sports and Games American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 4 Lesson 1

2021-2022 EÖY 1'inci Yarıyıl 

Dersin Adı ve Amacı

İngilizce-I

İngilizce-I dersinin amacı öğrencilerin temel düzeyde

İngilizce okuma, dinleme ve kendilerini ifade etme

becerilerinin geliştirilmesidir.

1. American Language Course Book 1 Lesson 1 Konu: The Classroom American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 1

2. American Language Course Book 1 Lesson 2 Konu: Bob’s a Barber American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 2

3. American Language Course Book 1 Lesson 3 Konu: Is She a Teacher? American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 3

4. American Language Course Book 1 Lesson 4 Konu: Today is Thursday American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 4

5. American Language Course Book 2 Lesson 1 Konu: My Family’s Big American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 1

6. American Language Course Book 2 Lesson 2 Konu: Whose Office Is This? 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 2

13. American Language Course Book 4 Lesson 2 Konu: He’s In tThe Army Now 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 4 Lesson 2

14. American Language Course Book 4 Lesson 3 Konu: Where Are My Clothes? 

American Language Course Book 4 Lesson 4

Konu: Pencils In 10 Colors American Language Course Language Laboratory 

Activities Book 4 Lesson 3 American Language Course Language Laboratory 

Activities Book 4 Lesson 4

Öğrenci Numarası: XXXXX Program Kodu / Adı: BYY / Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı

T.C. Numarası: XXXXXXXXXXX Dönemi:

T.C.

MİLLİ SAVUNMA ÜNİVERSİTESİ

HAVA ASTSUBAY MESLEK YÜKSEK OKULU 

GAZİEMİR/İZMİR

DERS İÇERİK BELGESİ

Adı Soyadı: Xxxxxx XXXXXX Bölüm Başkanlığı: Yönetim ve Askeri Bilimler



ASB101 Z 2 2 0 2 2

TEM131 Z 2 2 0 2 2

ASB121 Z 2 2 0 2 2

ASB111 Z 2 2 0 2 2

YNT101 Z 3 3 0 3 3

Z 5

Z 2

Z 4

Toplam: 27 24 3 26 30

Genel İşletme

Türk Dili-I

Türk Dili-I dersi ile öğrencilere ihtisaslarının gerektirdiği

düzeyde ve ilgili üst derslere temel teşkil edecek şekilde

Türk Dili ile ilgili bilgi ve beceri kazandırıp öğrenmeleri

amaçlanmıştır.

1. Noktalama İşaretleri

2. Yazım Kuralları

3. Yazma

4. Askerî Yazışma

5. Anlatım Bozuklukları

6. Okuma

Hukuka Giriş ve Savunma Mevzuatı

Hukuka Giriş ve Savunma Mevzuatı dersi ile öğrencinin,

anayasada sayılan temel haklarını, özgürlüklerini ve

ödevlerini bilen, hukuk kültürünü özümseyen, astın ve

üstün hukukunu gözeten bir asker olma bilincine sahip

olması amaçlanmıştır.  

1. Hukuk Kavramı ve Sosyal Düzen Kuralları

2. Hukuk Kurallarının Ortak Özellikleri ve Sınıflandırılması

3. Hukuk Sistemleri ve Hukukun Dalları

4. Hukukun Kaynakları

5. Hukuk Kurallarının Uygulanması ve Türk Yargı Teşkilatı

6. Türk Silahlı Kuvvetleri İç Hizmet Mevzuatı

7. Askeri Ceza Hukuku

8. Askeri Disiplin Hukuku

Havacılıkta İnsan Faktörleri

Havacılıkta İnsan Faktörleri dersinde her öğrencinin

havacılık organizasyonlarında insan faktörlerinin

örgütsel faaliyetlere etkilerine yönelik yeterlilikler

kazanması hedeflenmektedir.

1. İnsan Performansı ve Tahditler

2. Sosyal Psikoloji

3. Performansı Etkileyen Hususlar

4. Fiziksel Çevre

5. Görevler

6. İletişim

7. İnsan Hatası

8. İş Yerindeki Tehlikeler

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I dersi ile öğrencilere,

Türk İnkılabının önemini, Kurtuluş Savaşının oluşum

koşullarını ve yeni devletin hangi koşullarda

kurulduğunu kavratmak ve Atatürkçülüğü benimsetmek

amaçlanmaktadır.

1. Osmanlı Devleti’nde Sosyo-Ekonomik Düzen ve XIX. Yüzyıl Yenileşme

Hareketleri

2. XX. Yüzyıl Başlarında Osmanlı Devleti  

3. Mondros Mütarekesi ve Sonrasındaki Gelişmeler 

4. Genelgeler ve Kongreler Dönemi

5. TBMM’nin Açılması ve Yeni Türkiye Devletinin Kuruluşu

6. Savaş Dönemi ve Cepheler (Askeri ve Siyasi Gelişmeler)

7. Mudanya Mütarekesi’nden Lozan Barış Antlaşması’na

Genel İşletme dersinde öğrencilerin genel anlamda 

işletmelerin yapısı, temel özellikleri ve ekonomik 

faaliyetlerine yönelik bilgi sahibi olmaları 

amaçlanmaktadır.

1. Şınav

2. 100 m. Koşu

3. 2400 m.koşu

Askeri Eğitim-I

Askeri Liderlik/Liderlik-I

Temel ve Savaş Beden Eğitimi-I

1. İşletme ve İşletme Yönetimi

2. Ekonomik Bir Birim Olarak İşletme

3. İşletme Çeşitleri

4. Hukuki Açıdan İşletme Çeşitleri

5. İşletme Kuruluş Çalışmaları

6. İşletme Büyüklüğü

7. İşletmenin Kuruluş Yerinin Seçimi

11. Araştırma ve Geliştirme

8. Üretim

9. Pazarlama

10. Finans



Ders Kodu Z/S DS T U KR AKTS

YDL102 Z 10 8 2 9 10

ASB102 Z 2 2 0 2 2

YNT108 Z 3 3 0 3 4

14. American Language Course Book 8 Lesson 3 Konu: Using The Phone American 

Language Course Book 8 Lesson 4 Konu: Leave A Message American Language 

Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 3 American Language Course 

Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 4

13. American Language Course Book 8 Lesson 2 Konu: Let’s Get In Shape! 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 2

Ekonomiye Giriş

Ekonomiye Giriş dersinde öğrencilere, iktisat bilimi ve

onunla ilişkili kavramlar öğretilerek mesleki

uygulamalarda etkin ödenek planlama ve harcama

kabiliyetinin kazandırılması amaçlanmaktadır.

1. Ekonomi İlminin Niteliği ve Önemi

2. Fiyat Teorisine Giriş

3. Fiyat Teorisi

4. Milli Gelir

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II dersinde öğrenciye,

Yeni Türk Devleti’ni kuran antlaşma olarak kabul edilen

Lozan’ın imzalanmasından sonra Cumhuriyet’in ilana

kadar geçen süreci kavratmak; siyasi, sosyal ve hukuksal

alanda yapılmış olan inkılapları gerekçeleri ile öğretmek,

Atatürk ilkelerini özümsetmek ve Atatürk sonrası

Türkiye Cumhuriyeti’nin dış siyasetinde meydana gelen

olayları kavramalarını sağlamak amaçlanmaktadır.

1. Atatürk Döneminde İç Politika

2. Atatürk Dönemi Türk Devrimi

3. Atatürk Döneminde Türkiye’nin Dış Politikası

4. Atatürk İlkeleri 

5. Atatürk Sonrası Türkiye

İngilizce-II dersinin amacı öğrencilerin temel düzeyde

İngilizce okuma, dinleme ve kendilerini ifade etme

becerilerinin gelişimine katkı sağlamaktır.

1. American Language Course Book 5 Lesson 1 Konu: What’s Wrong? American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 1

2. American Language Course Book 5 Lesson 2 Konu: Where Can I Get Shampoo? 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 2

3. American Language Course Book 5 Lesson 3 Konu: I’ll Take A Trip American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 3

4. American Language Course Book 5 Lesson 4 Konu: I’ll Buy A Gallon Of Milk 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 4

5. American Language Course Book 6 Lesson 1 Konu: How’s The Weather? 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 1

6. American Language Course Book 6 Lesson 2 Konu: Taking A Trip American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 2

7. American Language Course Book 6 Lesson 3 Konu: Sending Mail American 

Language Course Book 6 Lesson 4 Konu: Let’s Take A Vacation American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 3 American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 4

8. American Language Course Book 7 Lesson 1 Konu: Shapes And Lines American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 1

9. American Language Course Book 7 Lesson 2 Konu: Understanding Math 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 2

2021-2022 EÖY 2'nci Yarıyıl 

Dersin Adı ve Amacı

İngilizce -II

10. American Language Course Book 7 Lesson 3 Konu: American Homes American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 3

11. American Language Course Book 7 Lesson 4 Konu: Inside The House American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 4

12. American Language Course Book 8 Lesson 1 Konu: Getting Directions 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 1



YNT102 Z 2 2 0 2 3

ASB112 Z 2 2 0 2 2

TEM142 Z 3 3 0 3 3

YNT112 Z 3 3 0 3 4

YNT100 Z 2 2 0 2 2

Z 5

Z 2

Z 4

Toplam: 27 25 2 26 30

Temel Matematik

Örgütsel Davranış

Toplam Kalite Yönetimi

Askeri Eğitim-II

Türk Dili-II

Türk Dili-II dersiyle öğrencilere ihtisaslarının

gerektirdiği düzeyde ve ilgili üst derslere temel teşkil

edecek şekilde Türk Dili ile ilgili bilgi ve beceri

kazandırıp öğrenmeleri amaçlanmıştır.

1. Mekik

2. Tüfeksiz Hareketler

3. 3000 m. Koşu

1. İletişim

2. Ses Bilgisi

3. Dinleme

4. Konuşma

9. Yoruma Esas Olan İlkeler

10. Hukukta Akıl Yürütme ve Kuralların Çatışması

11. Hakimin Hukuk Yaratması ve Taktir Yetkisi, Hukuk Kurallarının Müeyyidesi

12. Adalet, Hak Kavramları

13. Hukuki Olaylar ve Yargı

14. Yargı

Temel Hukuk

Temel Hukuk dersinde öğrencinin hukukunun temel

kavramlarını, hukuk kurallarının özelliklerini, hukuk

kültürünü özümseyen birey olma bilincine sahip olması

amaçlanmıştır. 

1. Beşeri Davranış Kuralları

2. Hukuk ile İlgili Kavramlar ve Sınıflandırmalar

3. Yargı Kolları ve İlkeleri

4. Hukuk Sistemleri

5. Hukukun Kaynakları

6. Normlar Hiyerarşisi

7. Kuramlar, Kanunlaştırma ve Hukuk Kurallarının Çeşitleri

8. Hukuk Kurallarının Uygulanması ve Yorumu

7. Örgütsel Öğrenme, Vatandaşlık ve Adalet

1.Kümeler ve Sayılar

2.Özdeşlikler ve Çarpanlara Ayırma

3.Denklemler ve Eşitsizlikler

4.Fonksiyonlar

5.Trigonometri

Öğrencilere matematiğin temel ilkeleri kavratılarak, 

Hv.Asb.MYO öğrencisinin sahip olması gereken hızlı ve 

doğru düşünme, mantık kurma, problem çözme gibi 

becerileri kazandırmak ve öğrencileri ilgili üst seviyedeki 

dersleri izleyebilecek temel yeterlilikle donatmaktır.

Örgütsel Davranış dersinde öğrencilere, örgütsel 

davranış ile ilgili bilgilerin aktarılması, kavramlar 

arasında bağlantı kurabilme yeterliliğinin ve örgütsel 

sorunlarının doğru tanımlanarak çözümlenebilmesi için 

gerekli birikimin kazandırılması amaçlanmıştır.

1. Örgütsel Davranışa Giriş ve Yöntem

2. Örgüt İçinde Birey-Kişilik ve Duygular-Tutum- İş Tatmini

3. Örgüt Kültürü

4. Örgütlerde Çatışma

5. Örgütsel Stres Kaynakları ve Yönetimi

6. Örgütlerde Güç ve Politika

Kalite Yönetim Sistemleri dersinde öğrencilerin kalite 

anlayışı ile toplam kalite yönetimi uygulamalarını 

kavramaları, kalite yönetim ve kalite güvence sistemleri 

konusunda bilgi sahibi olmaları amaçlanmıştır.

1. Kalite Kavramı ve Kalite Maliyetleri

2. Kalite Kontrol Kavramı

3. Toplam Kalite Yönetimi (TKY) Yaklaşımı

4. TKY Yaklaşımının Unsurları

5. TKY’de Kullanılan Araçlar

6. Yönetim Kalitesi ve Standartları

7. Kalite Yönetim Sistemi Modelleri

8. EFQM Mükemmellik Modeli

9. TKY ve Stratejik Yönetim

10. TKY ve Süreç Yönetimi

11. Kaynak Yönetim Sistemi

12. Kalite Güvence Sistemi (KGS)

13. TKY ve Standardizasyon

Askeri Liderlik/Liderlik-II

Temel ve Savaş Beden Eğitimi II



Ders Kodu Z/S DS T U KR AKTS

YDL201 Z 10 8 2 9 10

YNT210 Z 5 1 4 3 5

6. American Language Course Book 10 Lesson 2 Konu: Have You Met? American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 2

7. American Language Course Book 10 Lesson 3 Konu: Changing A Tire American 

Language Course Book 10 Lesson 4 Konu: How’s The Family? American Language 

Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 3

American Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 4

8. American Language Course Book 11 Lesson 1 Konu: Medical Appointments 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 1

14. American Language Course Book 12 Lesson 3 Konu: We’ve Added On The 

House American Language Course Book 12 Lesson 4 Konu: Hunting And Fishing 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 3 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 4

Klavye Teknikleri

2022-2023 EÖY 1'inci Yarıyıl 

Dersin Adı ve Amacı

İngilizce-III

12. Farklı Yazılımlar ile Çalışmak

Klavye Teknikleri dersinde her öğrencinin bilgisayar

ortamında F klavye ile 10 parmak seri yazı yazma

alışkanlık ve yeterliliği kazanması amaçlanmaktadır

1. Kelime İşlem Programı İşlemleri

2. Kelime İşlemci Belgede Metni Biçimlendirmek

3. Klavye Tuşlarının Fonksiyonları

4. Oturuş ve Duruşu Ayarlama

5. Harf Tuşlarını Kullanma

6. Noktalama İşaretleri ve Sayı Tuşları

7. Metin Yazma

8. Hız Uygulamaları

9. Yabancı Dilde Yazı Yazma

10. El Yazısı ve Düzeltilmiş Yazılar

11. Farklı Bilgisayar Yazılımlarını Kullanmak

İngilizce-III dersi ile öğrencilerin temel düzeyde İngilizce 

okuma, yazma, dinleme ve kendilerini ifade etme

becerilerini geliştirmek hedeflenmektedir. 2. American Language Course Book 9 Lesson 2 Konu: What Happened? American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 2

3. American Language Course Book 9 Lesson 3 Konu: A Piece Of Advice American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 3

4. American Language Course Book 9 Lesson 4 Konu: A Trip To New Mexico 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 4

5. American Language Course Book 10 Lesson 1 Konu: Vending Machines 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 1

1. American Language Course Book 9 Lesson 1 Konu: I’d Like To Open An 

Account American Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 

1

9. American Language Course Book 11 Lesson 2 Konu: Rules Of The Road 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 2

10. American Language Course Book 11 Lesson 3 Konu: I’d Like A Refund 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 3

11. American Language Course Book 11 Lesson 4 Konu: How Was The Show?  

American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 4

12. American Language Course Book 12 Lesson 1 Konu: See The USA! American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 1

13. American Language Course Book 12 Lesson 2 Konu: Education American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 2



ASB200 Z 2 2 0 2 2

YNT213 Z 3 3 0 3 3

YNT215 Z 2 2 0 2 2

YNT217 Z 2 2 0 2 2

ASB201 Z 1 1 0 1 1

Kamu/Özel Kesim Yapısı dersinde kamu yönetiminin 

genel bir kavram olan yönetim kavramı içerisindeki 

yerini vurgulama, Devlet yönetimi içerisindeki özel 

kurum ve kuruluşların görev ve fonksiyonlarını 

kavrayabilme hem kamu, hem de özel kuruluşların ülke 

yönetimindeki etkinlikleri ve birbirleriyle ilişki yapılarını 

kurumun hiyerarşik yönetim yapısıyla ilişkilendirme 

amaçlanmaktadır. 

1. Kamu’da Yönetim Yapısı ve İlişkiler

2. Kamu’da ve Özel Kesimde Etkin Yönetim

3. Taşra ve Yerel Yönetimler

4. Kamu İktisadi Teşebbüsleri (KİT)

5. Özerk Kurumlar ve Bağımsız Düzenleyici Üst Kuruluşlar

6. Kamu ve Özel Kesim Tarafından Birlikte Yürütülen Kurumlar

Kamu/Özel Kesim Yapısı

İnsan Kaynakları Yönetimi

İletişim

7. Kamu Kurumu Niteliğindeki Meslek Kuruluşları

1. Afet Nedir?

2. Ülkemizde Afet ve Acil Durum Oluşturabilecek Tehlikeler

3. Deprem ve Deprem Tehlikesini Belirleyen Faktörler

4. Afet Öncesi Hazırlıklar

Başta deprem olmak üzere ülkemizde sıkça görülen 

afetlere yönelik olarak yapılacak doğru davranışların 

MYO öğrencilerine kazandırılmasını sağlamak.

5. Afet Sırasında Yapılması Gerekenler

Afet Farkındalık ve Müdahale Eğitimi

İnsan Kaynakları Yönetimi dersinde her öğrencinin İnsan 

Kaynaklarını Yönetmek ile ilgili yeterlilikleri kazanarak 

kurumun insan kaynakları temin ve yönetim 

faaliyetlerinde aktif görev alması amaçlanmaktadır.

Hava Harp Platformları Tarihi

Hava Harp Platformları Tarihi dersi ile öğrencilere, milli

menfaat, milli hedef ve milli politika kavramları

çerçevesinde harplerin besin maddesi olan milli güç ve

unsurları kavramını da inceledikten sonra, bizzat harbin

kendisini ele alıp tanımını, mahiyetini, hedefini, modern

harplerin özellik ve safhalarını gözden geçirerek elde

edilecek olan görüş açısını kazandırmak

hedeflenmektedir.

1. Türk Hava Kuvvetleri’nin Kuruluşu (1911-1944) 

2. Balkan Savaşları ve Sonrasında Türk Hava Kuvvetleri (1912-1913)

3. Birinci Dünya Savaşı’nda Türk Hava Kuvvetleri 

4. Kurtuluş Savaş’ında Türk Hava Kuvvetleri

5. Atatürk Dönemi Türk Hava Kuvvetleri

6. İkinci Dünya Savaşı Sırasında Türk Hava Kuvvetleri 

7. Astsubaylık Tarihi 

10. Füze Sistemleri 

11. Bomba Sistemleri 

8. Uçaklar 

9. Uçak Motor Sistemleri 

1. Stratejik İnsan Kaynakları Yönetimi

2. İnsan Kaynakları Temin Faaliyetleri

3. İşe Oryantasyon Faaliyetleri

4. Mesleki Gelişim

5. Çalışma Ortamını Hazırlama

6. Motivasyon Faaliyetlerini Yürütme

7. Kariyer Faaliyetlerini Yürütme

8. Performans Değerlendirme Faaliyetleri

8. Siyasi Partiler, Sendika ve Konfederasyonlar

9. Temsilciler, Vakıf, Dernek, Sanayi ve Ticari Kuruluşlar

8. Örgütlerde İletişim Ağ Modelleri

İletişim dersinde öğrencilerin, iletişim ile ilgili temel 

kavramlar hakkında bilgi sahibi olmaları ve iletişimin 

teori boyutunun pratiğe nasıl dönüştürülmesi gerektiğini 

öğreterek iş ve sosyal yaşantılarında etkili iletişim 

kurabilme becerilerinin geliştirilmesi amaçlanmaktadır. 

1. Genel Olarak İletişim

2. İletişim Süreci ve İşleyişi

3. İletişim Türleri ve Şekilleri

4. İletişimin Engelleri ve Aşma Yolları

5. İkna Edici İletişim ve Tutum Değişimi

6. Örgütlerde İletişim

7. Örgütlerde İletişim Şekilleri ve İyileştirme

6. Afet Sonrası Yapılması Gerekenler

7. İlk Yardımın Önemi,

8. Müdahale Organizasyonu

9. Ana ve Destek Çözüm Ortaklarının Sorumluluk ve Görevleri



YNT219 S 3 3 0 3 3

SEÇMELİ

YNT221 S 2 2 0 2 2

SEÇMELİ

Z 5

Z 2

Z 4

Toplam: 30 24 6 27 30

Askeri Liderlik/Liderlik-III

Halkla İlişkiler

PERSONEL 

VE İDARİ 

İŞLEM

4. Halkla İlişkilerde Basının Yeri ve Basın Faaliyetleri

5. Halkla İlişkilerde Kamuoyu ve Hedef Kitle

6. Kurumsal İmaj ve Kurum Kimliği Kavramları, Halkla İlişkiler ile İlişkisi

7. Örgütlerde Halkla İlişkiler

3. 2400 m.koşu

3. Temel İlkeler

Halkla İlişkiler dersinde her öğrencinin Halkla İlişkiler 

faaliyetleri ile ilgili temel bilgileri kavrayabilmesi 

amaçlanmaktadır.

13. İdarenin Sorululuğu

14. İdarenin Sorumluluğunu Etkileyen Haller ve Zararın Tazmini

İdare Hukuku

Kamu kurum ve kuruluşları ile diplomatik ilişkileri ve 

faaliyetleri yürüten kuruluşlarda görev alacakların kamu 

hizmetlerini hukuka uygun kriterler ve ilkeler içinde ayrı 

bir idare hukuku gereklerine uygun olarak yürütmelerini, 

yönetilenlerin idareyle ilişkilerinde hak ve 

yükümlülüklerinin bilincinde olmalarını sağlamak. 

Uluslararası hukuk bağlamında idare hukuku 

perspektifinin ve AB teşkilatlanmasını değerlendirmek. 

Ayrıca, anaysal bir ilke olan kuvvetler ayrılığı ilkesi 

uyarınca, yürütme erkinin teknik bir uzantısı olan ''idare'' 

ile bireyler arasındaki hukuki ilişkileri incelenmektir.

1.İdare Hukunun Temel Kavramları ve İlkeleri

2. Türk İdare Teşkilatının Genel Yapısı

3. Yerinden Yönetim İdareleri

4. İdari İşlemler, İdari İşlem Türleri ve Unsurları

5. İdari Sözleşmeler

6. Kamu Hizmeti ve Kamu Hizmetinin Yürütlüş Biçimleri

7. Kolluk Faaliyeti ve Kolluk Teşkilatı

8. İdarenin Görevlileri, Devlet Memurları

Temel ve Savaş Beden Eğitimi III

1. Şınav

2. 100 m. Koşu

8. Sanal Ortamda Halkla İlişkiler

9. Halkla İlişkiler Süreci

10. Kamuoyu ve Medya ile İlişkiler

11. Sponsorluk Faaliyetleri

Askeri Eğitim-III

1. Halkla İlişkiler Kavramı

2. Halkla İlişkilerin Sınıflandırılması

PERSONEL 

VE İDARİ 

İŞLEM 9. Memurun Disiplin ve Ceza Sorumluluğu

10. Memurun Hukuki Sorumluluğu

11. İdarenin Malları, Tasnifi ve Özellikleri

12. Kamulaştırma ve Kamulaştırma Aşamaları



Ders Kodu Z/S DS T U KR AKTS

YDL202 Z 10 8 2 9 10

YNT222 Z 5 3 2 4 5

ASB202 Z 2 2 0 2 2

İngilizce-IV dersi ile öğrencilerin temel düzeyde 

İngilizce okuma, yazma, dinleme ve kendilerini ifade 

etme becerilerini geliştirmek. 2. American Language Course Book 13 Lesson 2 Konu: Materials People Use 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 2

3. American Language Course Book 13 Lesson 3 Konu: What’s Your Size? 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 3

4. American Language Course Book 13 Lesson 4 Konu: Let’s Play Ball American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 4

5. American Language Course Book 14 Lesson 1 Konu: Ranks and Insignia 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 1

6. American Language Course Book 14 Lesson 2 Konu: Farms And Ranches 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 2

7. American Language Course Book 14 Lesson 3 Konu: Happy Birthday To You! 

American Language Course Book 14 Lesson 4 Konu: A Vacation Promise American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 3 American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 4

8. American Language Course Book 15 Lesson 1 Konu: Be All You Can Be 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 1

14. American Language Course Book 16 Lesson 3 Konu: Let’s Go The Theater 

American Language Course Book 16 Lesson 4 Konu: Using Computers American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 3 American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 4

12. American Language Course Book 16 Lesson 1 Konu: Fit For Life American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 1

13. American Language Course Book 16 Lesson 2 Konu: US Military Customs And 

Courtesies American Language Course Language Laboratory Activities Book 16 

Lesson 2 

Demokrasi ve Sivil Toplum

Demokrasi ve Sivil Toplum dersi ile öğrencilere

ihtisaslarının gerektirdiği düzeyde ve ilgili üst derslere

temel teşkil edecek şekilde Demokrasi ve Sivil Toplum

ile ilgili bilgi kazandırıp öğrenmeleri amaçlanmıştır.

1. Devlet-Sivil Toplum İlişkisinde Temel Kavramlar

2. Sivil Toplum Kurum ve Kuruluşları

3. Katılımcı Demokrasi ve Sivil Toplum Örgütleri

4. Devlet-Sivil Toplum Arasındaki İlişki

5. Demokrasi Kavramı ve Demokrasi Düşüncesinin Gelişimi

6. Türkiye’de Demokratikleşme Hareketinin Tarihsel Gelişimi

7. Demokratik Yönetimlerde İnsan Haklarının Gerçekleşmesinde Karşılaşılan

Sorunlar

8.  Türkiye’de Sivil Toplum

Mesleki Yazışmalar dersinde her öğrencinin dil bilgisi ve

imla kurallarını öğrenmesi, mesleki yazışmaları, resmi

yazıları, iş ve özel yazıları gerek manuel gerekse

bilgisayar ortamında hızlı ve etkin hazırlama yeterliliği

kazanması amaçlanmaktadır.

1. Yazışmaların Niteliksel Özellikleri

2. Yazışmalarda Dil Bilgisi ve İmla Kuralları

3. Yazı Yazma Süreci

4. Resmi Yazı ve Türleri

5. Elektronik Ortamda (DYS) İş Yazısı Yazma Süreci

6. İş Yazısı Türleri

7. Özel Yazı Türleri

8. Gelen Evrak İşlemleri

9. Giden Evrak İşlemleri

Mesleki Yazışmalar

2022-2023 EÖY 2'nci Yarıyıl 

Dersin Adı ve Amacı

İngilizce-IV

1. American Language Course Book 13 Lesson 1 Konu: We’re Sure We’ll Win 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 1

9. American Language Course Book 15 Lesson 2 Konu: Let’s Celebrate! American 

Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 2 

10. American Language Course Book 15 Lesson 3 Konu: Stamp Collecting 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 3 

11. American Language Course Book 15 Lesson 4 Konu: Medical Treatment 

American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 4 



YNT218 Z 3 3 0 3 4

YNT226 S 2 2 0 2 2

SEÇMELİ

YNT214 Z 2 2 0 2 3

YNT216 Z 3 3 0 3 3

PERSONEL 

VE İDARİ 

İŞLEM

4. Genel Olarak Kurumlarda Protokol Uygulamaları

5. Makamda Protokol Uygulamalarının Yürütülmesi Göreve Başlama ve Ayrılma 

6. Taşıt Protokolü ve Uygulanması ile Resmi Yazışma Protokolü ve Uyg.

7. Sözlü İletişim Protokolü ve Uygulanması

Dosyalama ve Arşivleme

Dosyalama ve Arşivleme dersinde öğrencilerin gelen ve

giden belgelerin kontrolü ve hazırlanması ile

kaydedilmesini öğrenmesi, dosyalamanın amacı, önemi,

sürecin aşamaları, planlaması ile elektronik belgelere

işlem yapma ve günümüz çağı elektronik sistemlerini

kavrayabilmesi ve Hv.K.K.lığı kademelerinde

uygulayabilmesi amaçlanmaktadır. 

10. Arşivleme Araçları

11. Davet Protokolü ve Uygulanması

12. Kurumlarda Protokol Uygulamaları

13. Kurumsal ve Kişisel İmaj

Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları

Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları dersinde

öğrencinin; protokol ve sosyal davranış bilgisi ile

konuyla ilgili yeterlilikleri kazanması amaçlanmaktadır.

1. Protokol ve Tarihsel Gelişimi

2. Sosyal Davranışları Düzenleyen Kurallar

3. İş Hayatında Sosyal Davranış Kuralları

Büro Yönetimi

11. Arşiv Belgelerinin Kodlanması 

12. Dokümantasyon İşlemleri

13. Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik

14.  Elektronik İmza Kanunu 

8. Toplantı Protokolünün Uygulanması

9. Kurumsal Tören Protokolleri ve Uygulanması

10. Ziyaret Protokolü ve Uygulanması

İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku

1. Yönetim, Büro ve Belge Yönetimi

2. Bilgi ve Belge Yönetimi 

3. Elektronik Belge Yönetimi 

4. Evrak Yönetimi 

5. Bürolarda Form Kullanımı 

6. Dosyalama Hazırlığı 

7. Küpürleme ve Dosyalama Organizasyonu

8. Arşivleme ve Arşivleme Teknikleri

İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku dersinde öğrencinin iş 

yaşamı ve sosyal güvenliği ile ilişkili hukuki hak ve 

sorumlulukları kavrama yeterliliği kazanması 

amaçlanmaktadır.

1. İş Hukukuna Giriş, Kaynaklar ve Temel Kavramlar

2. İş Kanunu ve İş Sözleşmesi

3. İş Sözleşmesinde Tarafların Borçları, Çalışma ve Dinlenme Süreleri

4. İş Sözleşmesinin Sona Ermesi

5. İş Güvencesi, Kıdem Tazminatı

6. Çalışma Belgesi ve İbraname

7. Toplu İş Hukuku

8. Sosyal Güvenlik Kavramı

9. İşyerinin ve Sigortalıların Kuruma Bildirilmesi, Primler ve Prim Belgesi

10. İş Kazaları ve Meslek Hastalıkları Sigortası

11. Hastalık ve Analık Sigortası

12. Malüllük, Yaşlılık ve Ölüm Sigortaları

13. İşsizlik ve Genel Sağlık Sigortaları

14. Hizmet Borçlanması ve Hizmetlerin Birleştirilmesi 

8. Büro Yönetiminin Genel Değerlendirilmesi 

Büro Yönetimi dersinde her öğrencinin Örgütün Büro 

Yapıları Yönetimine ilişkin yeterlilikleri kazanması 

amaçlanmaktadır.

1. Yönetim Kavramı ve Tarihsel Gelişimi 

2. Büro Yönetimi 

3. Büro Türleri ve Şekilleri 

4. Büro İşlerinin Analizi ve Değerlendirilmesi 

5. Büro Organizasyonu 

6. Bürolarda Verimlilik ve Etkinlik Yönetimi

7. Büro Ergonomisi ve Tasarımı



YNT224 S 2 2 0 2 2

SEÇMELİ

Z 5

Z 2

Z 4

Toplam: 29 25 4 27 31

Öğr.İşl.Ks.A.

1. Mekik

2. Tüfeksiz Hareketler

3. 3000 m. Koşu

Açıklamalar: 

Halil BÜKER

Hv.Öğ.Bnb.

Askeri Eğitim-IV

Askeri Liderlik/Liderlik-IV

Temel ve Savaş Beden Eğitimi IV

(1) Bu belge öğrencinin isteği üzerine hazırlanmıştır.

(2) Askeri Eğitim, Askeri Liderlik/Liderlik ile Temel Savaş Beden Eğitimi ders saatleri ilgili yarıyıla ait toplam ders saatine dahil edilmemiştir.

(3) Kısaltmalar: Z/S (Zorunlu/Seçmeli), DS (Ders Saati), T (Teori), U (Uygulama), KR (Kredi), AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi).

Toplantı ve Sunu Teknikleri 

PERSONEL 

VE İDARİ 

İŞLEM 9. Sunum İçeriğini ve Görselleri Düzenleme

10. Bilginin Görsel Sunumu

Toplantı ve Sunu Teknikleri dersi ile öğrencilere 

ihtisaslarının gerektirdiği düzeyde etkili bir şekilde 

sunum yapmayı ve toplantı esnasında nasıl davranış 

göstereceklerini öğrenmeleri amaçlanmıştır.

1.Toplantı Kavramı ve Toplantı Türleri

2. Toplantı Öncesi Planlama

3. Toplantıların Yürütülmesi ve Toplantı Sonrası Takip

4. Sanal Toplantılar ve Teknoloji

5. Toplantı Sürecinin Dinamikleri

6. Grupları Anlamak ve Grup Yönetimi

7. Etkili Sunuşlar

8. Görsel Sunum


