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Ders Kodu
YDL101

TEM121

YNT103

Dersin Ad1 ve Amaci
ingilizce-1
Ingilizce-1 dersinin amaci dgrencilerin temel diizeyde
Ingilizce okuma, dinleme ve kendilerini ifade etme
becerilerinin gelistirilmesidir.

Bilgisayar Ofis Uygulamalari

Bilgisayar Ofis Uygulamalar1 dersi ile 6grenciye bilisim
teknolojilerinin temeli olan donanim-yazilim bilgilerini
ogrenme, bilgi giivenligi farkindaligi, windows tabanli
isletim  sistemleri  kullanabilme, kelime islem|
programlariyla belge olusturma ve diizenleme, hesap
tablosu programini etkili olarak kullanabilme, sunu
programlariyla animasyonlu slaytlar olusturma ayrica e-
posta programlarini Ve interneti bir iletisim araci olarak
giivenli ve etkin bicimde kullanabilme ile ilgili
veterliliklerin kazandirilmas1 amaclanmaktadir.

Yonetim ve Organizasyon
Yonetim ve Organizasyon dersinde 6grencilere, yonetim|
stireciyle ilgili bilgilerin aktarilmasi, yonetim kavramlar
arasinda baglanti kurabilme yeterliliginin ve yonetim|
sorunlarinin dogru tanimlanarak ¢dziimlenebilmesi igin
gerekli birikimin kazandirilmas: amaglanmigtir.

ZIs DS T U KR AKTS
Z 10 8 2 9 12
1. American Language Course Book 1 Lesson 1 Konu: The Classroom American
Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 1

2. American Language Course Book 1 Lesson 2 Konu: Bob’s a Barber American
Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 2

3. American Language Course Book 1 Lesson 3 Konu: Is She a Teacher? American
Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 3

4. American Language Course Book 1 Lesson 4 Konu: Today is Thursday American
Language Course Language Laboratory Activities Book 1 Lesson 4

5. American Language Course Book 2 Lesson 1 Konu: My Family’s Big American
Language Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 1

6. American Language Course Book 2 Lesson 2 Konu: Whose Office Is This?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 2

7. American Language Course Book 2 Lesson 3 Konu: Are You Studying? American
Language Course Book 2 Lesson 4 Konu: It’s Time For Lunch American Language
Course Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 3 American Language Course
Language Laboratory Activities Book 2 Lesson 4

8. American Language Course Book 3 Lesson 1 Konu: He Gets Up Early American
Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 1

9. American Language Course Book 3 Lesson 2 Konu: They Speak English
American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 2
10. American Language Course Book 3 Lesson 3 Konu: Where Are You From?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 3

11. American Language Course Book 3 Lesson 4 Konu: I'm In The Army Now
American Language Course Language Laboratory Activities Book 3 Lesson 4

12. American Language Course Book 4 Lesson 1 Konu: Sports and Games American
Language Course Language Laboratory Activities Book 4 Lesson 1

13. American Language Course Book 4 Lesson 2 Konu: He’s In tThe Army Now
American Language Course Language Laboratory Activities Book 4 Lesson 2
14. American Language Course Book 4 Lesson 3 Konu: Where Are My Clothes?
American Language Course Book 4 Lesson 4

Konu: Pencils In 10 Colors American Language Course Language Laboratory
Activities Book 4 Lesson 3 American Language Course Language Laboratory
Activities Book 4 Lesson 4

z 8 2 1 & 4

Bilgisayar Tarihgesi ve Donanimi

Siber Savunma ve Bilgi Giivenligi Temel Kavramlari
Windows Isletim Sistemi

Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft Powerpoint

Internet ve Elektronik Posta

NoaR»b—

z 3 3 0 3 3
1. Yonetim ve Organizasyon: flgili Kavramlar
2. Yonetimi Diisiincesinin Dogusu ve Gelisimi
3. Yonetimin Fonksiyonlari
4. Cagdas Orgiitler ve Yonetim Yaklagimlari
5. Orgiitsel Davranisin Y énetimi
6. Yonetim Teknikleri
7. Yonetimin Baglant: Siiregleri




ASB101

TEM131

ASB121

ASB111

YNT101

Atatiirk lkeleri ve inkilap Tarihi-I
Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi-1 dersi ile dgrencilere,
Tiirk Inkilabinin 6nemini, Kurtulus Savasmin olusum
kosullarim1  ve yeni devletin hangi kosullarda
kuruldugunu kavratmak ve Atatiirkgiiliigii benimsetmek
amaglanmaktadir.

Havacihkta insan Faktorleri
Havacilikta Insan Faktorleri dersinde her o&grencinin
havacilik  organizasyonlarinda insan  faktorlerinin
orgiitsel faaliyetlere etkilerine yonelik yeterlilikler
kazanmasi hedeflenmektedir.

Hukuka Giris ve Savunma Mevzuati
Hukuka Giris ve Savunma Mevzuati dersi ile 6grencinin,
anayasada sayilan temel haklarini, ozgiirliiklerini ve
ddevlerini bilen, hukuk kiiltiiriinii 6ziimseyen, astin ve
istiin hukukunu gézeten bir asker olma bilincine sahip
olmas1 amaglanmistir.

Tiirk Dili-1
Tiirk Dili-I dersi ile 6grencilere ihtisaslarinin gerektirdigi
diizeyde ve ilgili tist derslere temel teskil edecek sekilde
Tirk Dili ile ilgili bilgi ve beceri kazandirip 6grenmeleri
amaglanmustir.

Genel isletme
Genel Isletme dersinde 6grencilerin genel anlamda
isletmelerin yapisi, temel 6zellikleri ve ekonomik
faaliyetlerine yonelik bilgi sahibi olmalar1
amaclanmaktadir.

Askeri Egitim-I
Askeri Liderlik/Liderlik-1
Temel ve Savas Beden Egitimi-I

1.

z 2 2 0 2 2

Osmanli Devleti’nde Sosyo-Ekonomik Diizen ve XIX. Yiizyill Yenilesme|

Hareketleri

2.
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XX. Yiizy1l Baslarinda Osmanli Devleti

3. Mondros Miitarekesi ve Sonrasindaki Gelismeler
4. Genelgeler ve Kongreler Dénemi

5.
6
7

TBMM’nin Agilmasi ve Yeni Tiirkiye Devletinin Kurulusu

. Savas Dénemi ve Cepheler (Askeri ve Siyasi Gelismeler)
. Mudanya Miitarekesi’nden Lozan Baris Antlasmasi’na

z 2 2 0 2 2

. Insan Performans1 ve Tahditler
. Sosyal Psikoloji

. Performans1 Etkileyen Hususlar
. Fiziksel Cevre

. Gorevler

. Tletisim

. Insan Hatas1

. Is Yerindeki Tehlikeler

z 2 2 0 2 2

Hukuk Kavrami ve Sosyal Diizen Kurallar

Hukuk Kurallarmin Ortak Ozellikleri ve Siniflandiriimasi
Hukuk Sistemleri ve Hukukun Dallar1

Hukukun Kaynaklari

Hukuk Kurallarinin Uygulanmasi ve Tiirk Yarg: Teskilat
Tiirk Silahli Kuvvetleri i¢ Hizmet Mevzuat:

Askeri Ceza Hukuku

Askeri Disiplin Hukuku

z 2 2 0 2 2

. Noktalama Tsaretleri

. Yazim Kurallar

. Yazma

. Askeri Yazigma

. Anlatim Bozukluklart
. Okuma

z 8 & 0 & 8

. Isletme ve Isletme Yonetimi

. Ekonomik Bir Birim Olarak Isletme
. Isletme Cesitleri

. Hukuki Agidan Isletme Cesitleri

. Isletme Kurulus Caligmalar

. Isletme Biiyiikliigii

. Isletmenin Kurulus Yerinin Segimi
. Uretim

. Pazarlama

10. Finans
11. Aragtirma ve Gelistirme

1.
2.
3.

z 5)

z 2

z 4
Siav
100 m. Kosu
2400 m.kosu

Toplam:

27 24 3 26 30




2021-2022 EOY 2'nci Yariyil

Ders Kodu

YDL102

ASB102

YNT108

Dersin Ad1 ve Amaci
ingilizce -1T
Ingilizce-1I dersinin amaci 6grencilerin temel diizeyde
ingilizce okuma, dinleme ve kendilerini ifade etme
becerilerinin gelisimine katki saglamaktir.

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi-IT

Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi-1l dersinde 6grenciye,
Yeni Tirk Devleti’ni kuran antlagsma olarak kabul edilen
Lozan’in imzalanmasindan sonra Cumbhuriyet’in ilana
kadar gegen siireci kavratmak; siyasi, sosyal ve hukuksal
alanda yapilms olan inkilaplar1 gerekgeleri ile 6gretmek,
Atatirk ilkelerini  6ziimsetmek ve Atatiirk sonrasi
Tiirkiye Cumhuriyeti’nin dig siyasetinde meydana gelen
olavlar kavramalarini saglamak amaclanmaktadir

Ekonomiye Giris
Ekonomiye Girig dersinde dgrencilere, iktisat bilimi ve
onunla iligkili ~ kavramlar  Ggretilerek  mesleki

uygulamalarda etkin 6denek planlama ve harcama

kabilivetinin kazandirilmas1 amaclanmaktadir.

ZIS DS T U KR AKTS

z 10 8 2 9 10
1. American Language Course Book 5 Lesson 1 Konu: What’s Wrong? American
Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 1

2. American Language Course Book 5 Lesson 2 Konu: Where Can | Get Shampoo?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 2

3. American Language Course Book 5 Lesson 3 Konu: I’ll Take A Trip American
Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 3

4. American Language Course Book 5 Lesson 4 Konu: I’ll Buy A Gallon Of Milk
American Language Course Language Laboratory Activities Book 5 Lesson 4

5. American Language Course Book 6 Lesson 1 Konu: How’s The Weather?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 1

6. American Language Course Book 6 Lesson 2 Konu: Taking A Trip American
Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 2

7. American Language Course Book 6 Lesson 3 Konu: Sending Mail American
Language Course Book 6 Lesson 4 Konu: Let’s Take A Vacation American
Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 3 American
Language Course Language Laboratory Activities Book 6 Lesson 4

8. American Language Course Book 7 Lesson 1 Konu: Shapes And Lines American
Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 1

9. American Language Course Book 7 Lesson 2 Konu: Understanding Math
American Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 2

10. American Language Course Book 7 Lesson 3 Konu: American Homes American
Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 3

11. American Language Course Book 7 Lesson 4 Konu: Inside The House American
Language Course Language Laboratory Activities Book 7 Lesson 4

12. American Language Course Book 8 Lesson 1 Konu: Getting Directions
American Language Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 1

13. American Language Course Book 8 Lesson 2 Konu: Let’s Get In Shape!
American Language Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 2

14. American Language Course Book 8 Lesson 3 Konu: Using The Phone American
Language Course Book 8 Lesson 4 Konu: Leave A Message American Language
Course Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 3 American Language Course
Language Laboratory Activities Book 8 Lesson 4

z 2 2 0 2 2
1. Atatiirk Doneminde i¢ Politika
2. Atatiirk Donemi Tiirk Devrimi
3. Atatiirk Déneminde Tiirkiye’nin Dis Politikas1
4. Atatiirk Tlkeleri
5. Atatiirk Sonrasi Tiirkiye

z 3 3 0 3 4
1. Ekonomi ilminin Niteligi ve Onemi
2. Fiyat Teorisine Giris
3. Fiyat Teorisi
4. Milli Gelir




YNT102

ASB112

TEM142

YNT112

YNT100

Temel Hukuk
Temel Hukuk dersinde 6grencinin hukukunun temel
kavramlarimi, hukuk kurallarinin  ozelliklerini, hukuk
kiiltiiriini 6ziimseyen birey olma bilincine sahip olmasi
amaglanmustir.

Tiirk Dili-IT
Tiurk  Dili-Il  dersiyle  6grencilere  ihtisaslarinin
gerektirdigi diizeyde ve ilgili tst derslere temel tegkil
edecek sekilde Tiirk Dili ile ilgili bilgi ve beceri
kazandirip 6grenmeleri amaclanmustir.

Temel Matematik
Ogrencilere matematigin temel ilkeleri kavratilarak,
Hv.Asb.MYO o&grencisinin sahip olmasi gereken hizli ve
dogru diisiinme, mantik kurma, problem ¢ozme gibi
becerileri kazandirmak ve 6grencileri ilgili tist seviyedeki
dersleri izleyebilecek temel yeterlilikle donatmaktir.

Orgiitsel Davrams
Orgiitsel Davranis dersinde 6grencilere, orgiitsel
davranis ile ilgili bilgilerin aktarilmasi, kavramlar
arasinda baglanti kurabilme yeterliliginin ve orgiitsel
sorunlarinin dogru tanimlanarak ¢oziimlenebilmesi igin
gerekli birikimin kazandirilmas: amaglanmustir.

Toplam Kalite Yonetimi
Kalite Yonetim Sistemleri dersinde dgrencilerin kalite
anlayis1 ile toplam kalite yonetimi uygulamalarini
kavramalari, kalite yonetim ve kalite giivence sistemleri
konusunda bilgi sahibi olmalart amaglanmigtir.

z 2 2 0 2 3
1. Beseri Davranis Kurallart
2. Hukuk ile flgili Kavramlar ve Smiflandirmalar
3. Yargi Kollar: ve ilkeleri
4. Hukuk Sistemleri
5. Hukukun Kaynaklar1
6. Normlar Hiyerarsisi
7. Kuramlar, Kanunlastirma ve Hukuk Kurallarinin Cesitleri
8. Hukuk Kurallarmim Uygulanmasi ve Yorumu
9. Yoruma Esas Olan lkeler
10. Hukukta Akil Yiritme ve Kurallarin Catismasi
11. Hakimin Hukuk Yaratmas1 ve Taktir Yetkisi, Hukuk Kurallarinin Miieyyidesi
12. Adalet, Hak Kavramlari
13. Hukuki Olaylar ve Yargi
14. Yarg1

z 2 2 0 2 2
1. Tletisim
2. Ses Bilgisi
3. Dinleme

Askeri Egitim-I1
Askeri Liderlik/Liderlik-11
Temel ve Savas Beden Egitimi II

4. Konugma

z 3 & 0 & 3

1.Kiimeler ve Sayilar

2.0zdeslikler ve Carpanlara Ayirma
3.Denklemler ve Esitsizlikler
4.Fonksiyonlar

5.Trigonometri

z 3 3 0 3 4

1. Orgiitsel Davramsa Giris ve Yontem

2. Orgiit Iginde Birey-Kisilik ve Duygular-Tutum- s Tatmini
3. Orgiit Kiiltiirii

4. Orgiitlerde Catisma

5. Orgiitsel Stres Kaynaklar1 ve Yonetimi

6. Orgiitlerde Giig ve Politika

7. Orgiitsel Ogrenme, Vatandaslik ve Adalet

z 2 2 0 2 2
1. Kalite Kavrami ve Kalite Maliyetleri
2. Kalite Kontrol Kavrami
3. Toplam Kalite Yonetimi (TKY) Yaklagimi
4. TKY Yaklasiminin Unsurlart
5. TKY’de Kullanilan Araglar
6. Yonetim Kalitesi ve Standartlar
7. Kalite Yonetim Sistemi Modelleri
8. EFQM Miikemmellik Modeli
9. TKY ve Stratejik Yonetim
10. TKY ve Siireg¢ Yonetimi
11. Kaynak Ydnetim Sistemi
12. Kalite Giivence Sistemi (KGS)
13. TKY ve Standardizasyon

z 5)
z 2
z 4
1. Mekik
2. Tiifeksiz Hareketler
3. 3000 m. Kosu
Toplam: 27 25 2 26 30




2022-2023 EOQY 1'inci Yariyil

Ders Kodu
YDL201

Dersin Ad1 ve Amaci
ingilizce-1T1
Ingilizce-1II dersi ile dgrencilerin temel diizeyde Ingilizce
okuma, yazma, dinleme ve kendilerini ifade etme
becerilerini gelistirmek hedeflenmektedir.

YNT210 Klavye Teknikleri
Klavye Teknikleri dersinde her 6grencinin bilgisayar
ortaminda F klavye ile 10 parmak seri yazi yazma

aliskanlik ve yeterliligi kazanmasi amaglanmaktadir

ZIs DS T U KR AKTS
Z 10 8 2 9 10
1. American Language Course Book 9 Lesson 1 Konu: Id Like To Open An
Account American Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson

2. American Language Course Book 9 Lesson 2 Konu: What Happened? American
Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 2

3. American Language Course Book 9 Lesson 3 Konu: A Piece Of Advice American
Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 3

4. American Language Course Book 9 Lesson 4 Konu: A Trip To New Mexico
American Language Course Language Laboratory Activities Book 9 Lesson 4

5. American Language Course Book 10 Lesson 1 Konu: Vending Machines
American Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 1

6. American Language Course Book 10 Lesson 2 Konu: Have You Met? American
Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 2

7. American Language Course Book 10 Lesson 3 Konu: Changing A Tire American
Language Course Book 10 Lesson 4 Konu: How’s The Family? American Language
Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 3

American Language Course Language Laboratory Activities Book 10 Lesson 4

8. American Language Course Book 11 Lesson 1 Konu: Medical Appointments
American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 1

9. American Language Course Book 11 Lesson 2 Konu: Rules Of The Road
American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 2

10. American Language Course Book 11 Lesson 3 Konu: I'd Like A Refund
American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 3

11. American Language Course Book 11 Lesson 4 Konu: How Was The Show?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 11 Lesson 4

12. American Language Course Book 12 Lesson 1 Konu: See The USA! American
Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 1

13. American Language Course Book 12 Lesson 2 Konu: Education American
Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 2

14. American Language Course Book 12 Lesson 3 Konu: We’ve Added On The
House American Language Course Book 12 Lesson 4 Konu: Hunting And Fishing
American Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 3
American Language Course Language Laboratory Activities Book 12 Lesson 4

z 5) 1 4 3

1. Kelime Islem Programi Islemleri
2. Kelime Islemci Belgede Metni Bigimlendirmek
3. Klavye Tuslarinin Fonksiyonlari

4. Oturus ve Durusu Ayarlama

5. Harf Tuslarin1 Kullanma
6
7
8
9

5

. Noktalama Isaretleri ve Say1 Tuslart

. Metin Yazma

. Hiz Uygulamalar1

. Yabanci Dilde Yazi Yazma

10. El Yazis1 ve Diizeltilmis Yazilar

11. Farkli Bilgisayar Yazilimlarini Kullanmak
12. Farkli Yazilimlar ile Calismak




ASB200

YNT213

YNT215

YNT217

ASB201

Hava Harp Platformlar: Tarihi

Hava Harp Platformlar1 Tarihi dersi ile 6grencilere, milli
menfaat, milli hedef ve milli politika kavramlar
cergevesinde harplerin besin maddesi olan milli gii¢ ve
unsurlar1 kavramini da inceledikten sonra, bizzat harbin
kendisini ele alip tanimin1, mahiyetini, hedefini, modern
harplerin 6zellik ve sathalarini gozden gegirerek elde
edilecek olan goriis agisini kazandirmak
hedeflenmektedir.

Kamu/Ozel Kesim Yapis
Kamu/Ozel Kesim Yapist dersinde kamu y&netiminin
genel bir kavram olan yonetim kavrami igerisindeki
yerini vurgulama, Devlet yonetimi igerisindeki 6zel
kurum ve kuruluslarin gérev ve fonksiyonlarini
kavrayabilme hem kamu, hem de 6zel kuruluslarin tilke
yonetimindeki etkinlikleri ve birbirleriyle iliski yapilarini
kurumun hiyerarsik yonetim yapisiyla iliskilendirme
amaclanmaktadur.

insan Kaynaklar1 Yénetimi
Insan Kaynaklar1 Yonetimi dersinde her dgrencinin Insan
Kaynaklarini1 Yo6netmek ile ilgili yeterlilikleri kazanarak
kurumun insan kaynaklari temin ve yonetim
faaliyetlerinde aktif gorev almas1 amaglanmaktadir.

iletisim
Tletisim dersinde 6grencilerin, iletisim ile ilgili temel
kavramlar hakkinda bilgi sahibi olmalar1 ve iletisimin
teori boyutunun pratige nasil doniistiiriilmesi gerektigini
oOgreterek is ve sosyal yasantilarinda etkili iletisim
kurabilme becerilerinin gelistirilmesi amaglanmaktadir.

Afet Farkindahik ve Miidahale Egitimi
Bagsta deprem olmak tizere iilkemizde sikga goriilen
afetlere yonelik olarak yapilacak dogru davranislarin
MYO o6grencilerine kazandirilmasini saglamak.

1.
2
3
4
5.
6
7
8

9.

z 2 2 0 2 2
Tiirk Hava Kuvvetleri’nin Kurulusu (1911-1944)

. Balkan Savaglar1 ve Sonrasinda Tiirk Hava Kuvvetleri (1912-1913)
. Birinci Diinya Savasi’nda Tiirk Hava Kuvvetleri
. Kurtulug Savas’inda Tiirk Hava Kuvvetleri

Atatiirk Donemi Tiirk Hava Kuvvetleri

. Ikinci Diinya Savagt Sirasinda Tiirk Hava Kuvvetleri
. Astsubaylik Tarihi
. Ugaklar

Ugak Motor Sistemleri

10. Flize Sistemleri
11. Bomba Sistemleri

e Al
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z 3 3 0 3 3

Kamu’da Yonetim Yapisi ve Iliskiler

Kamu’da ve Ozel Kesimde Etkin Yonetim

Tagra ve Yerel Yonetimler

Kamu Iktisadi Tesebbiisleri (KiT)

Ozerk Kurumlar ve Bagimsiz Diizenleyici Ust Kuruluslar
Kamu ve Ozel Kesim Tarafindan Birlikte Yiiriitiilen Kurumlar
Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek Kuruluslari

Siyasi Partiler, Sendika ve Konfederasyonlar

Temsilciler, Vakif, Dernek, Sanayi ve Ticari Kuruluglar

z 2 2 0 2 2

. Stratejik Insan Kaynaklar1 Yénetimi

. Insan Kaynaklar1 Temin Faaliyetleri

. Ise Oryantasyon Faaliyetleri

. Mesleki Geligim

. Calisma Ortamin1 Hazirlama

. Motivasyon Faaliyetlerini Yiiriitme

. Kariyer Faaliyetlerini Yiiriitme

. Performans Degerlendirme Faaliyetleri

z 2 2 0 2 2

. Genel Olarak fletigim

Iletisim Siireci ve Isleyisi
Tletisim Tiirleri ve Sekilleri

. Iletisimin Engelleri ve Asma Yollari

. Ikna Edici letisim ve Tutum Degisimi

. Orgiitlerde Iletisim

. Orgiitlerde iletisim Sekilleri ve Tyilestirme
. Orgiitlerde Iletisim Ag Modelleri

z 1 1 0 1 1

. Afet Nedir?

. Ulkemizde Afet ve Acil Durum Olusturabilecek Tehlikeler
. Deprem ve Deprem Tehlikesini Belirleyen Faktorler

. Afet Oncesi Hazirliklar

. Afet Sirasinda Yapilmasi Gerekenler

. Afet Sonras1 Yapilmas: Gerekenler

[k Yardimmn Onemi,
Miidahale Organizasyonu
Ana ve Destek Coziim Ortaklariin Sorumluluk ve Gorevleri




YNT219

SECMELI

PERSONEL
VE IDARI
ISLEM

YNT221

SECMELI

PERSONEL
VE IDARI
iSLEM

Idare Hukuku
Kamu kurum ve kuruluslari ile diplomatik iliskileri ve
faaliyetleri yiiriiten kuruluglarda gorev alacaklari kamu
hizmetlerini hukuka uygun kriterler ve ilkeler iginde ayri
bir idare hukuku gereklerine uygun olarak yiiriitmelerini,
yonetilenlerin idareyle iliskilerinde hak ve
yiikiimliiliiklerinin bilincinde olmalarini saglamak.
Uluslararas1 hukuk baglaminda idare hukuku
perspektifinin ve AB teskilatlanmasini degerlendirmek.
Ayrica, anaysal bir ilke olan kuvvetler ayrilig ilkesi
uyarinca, yirtitme erkinin teknik bir uzantisi olan "idare"
ile bireyler arasindaki hukuki iliskileri incelenmektir.

Halkla iliskiler
Halkla iliskiler dersinde her 6grencinin Halkla fliskiler
faaliyetleri ile ilgili temel bilgileri kavrayabilmesi
amaglanmaktadir.

Askeri Egitim-ITI
Askeri Liderlik/Liderlik-111
Temel ve Savas Beden Egitimi IIT

S 3 3 0 3 3

1.idare Hukunun Temel Kavramlar ve ilkeleri
2. Tiirk Idare Teskilatinin Genel Yapist

3. Yerinden Yonetim idareleri

4. Idari Islemler, idari fslem Tiirleri ve Unsurlari

5. Idari Sozlesmeler

6. Kamu Hizmeti ve Kamu Hizmetinin Yirtitliis Bigimleri

7. Kolluk Faaliyeti ve Kolluk Teskilat1

8. Idarenin Gérevlileri, Devlet Memurlar

9. Memurun Disiplin ve Ceza Sorumlulugu

10. Memurun Hukuki Sorumlulugu

11. idarenin Mallar1, Tasnifi ve Ozellikleri

12. Kamulagtirma ve Kamulagtirma Asamalari

13. idarenin Sorululugu

14. Idarenin Sorumlulugunu Etkileyen Haller ve Zararin Tazmini

S 2 2 0 2 2

1. Halkla liskiler Kavranm

2. Halkla liskilerin Siniflandirilmas:

3. Temel Tlkeler

4. Halkla Iliskilerde Basinin Yeri ve Basin Faaliyetleri
5. Halkla fliskilerde Kamuoyu ve Hedef Kitle

6. Kurumsal imaj ve Kurum Kimligi Kavramlari, Halkla liskiler ile Iligkisi
7. Orgiitlerde Halkla fliskiler

8. Sanal Ortamda Halkla iliskiler

9. Halkla Tliskiler Siireci

10. Kamuoyu ve Medya ile Iliskiler

11. Sponsorluk Faaliyetleri

z 5)
z 2
z 4
1. Smav
2. 100 m. Kosu
3. 2400 m.kosu

Toplam:

30 24 6 27 30




2022-2023 EOY 2'nci Yariyil

Ders Kodu Dersin Adi ve Amaci

YDL202 ingilizce-IV
Ingilizce-IV dersi ile 6grencilerin temel diizeyde
Ingilizce okuma, yazma, dinleme ve kendilerini ifade
etme becerilerini gelistirmek.

YNT222 Mesleki Yazismalar
Mesleki Yazigmalar dersinde her 6grencinin dil bilgisi ve
imla kurallarini 6grenmesi, mesleki yazigmalari, resmi
yazilari, is ve Ozel yazilart gerek manuel gerekse
bilgisayar ortaminda hizli ve etkin hazirlama yeterliligi
kazanmas1 amaglanmaktadir.

ASB202 Demokrasi ve Sivil Toplum

Demokrasi ve Sivil Toplum dersi ile ogrencilere
ihtisaslarinin gerektirdigi diizeyde ve ilgili tst derslere
temel teskil edecek sekilde Demokrasi ve Sivil Toplum
ile ilgili bilgi kazandirip 6grenmeleri amaglanmigtir.

ZIs DS T U KR AKTS
Z 10 8 2 9 10
1. American Language Course Book 13 Lesson 1 Konu: We’re Sure We’ll Win
American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 1

2. American Language Course Book 13 Lesson 2 Konu: Materials People Use
American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 2

3. American Language Course Book 13 Lesson 3 Konu: What’s Your Size?
American Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 3

4. American Language Course Book 13 Lesson 4 Konu: Let’s Play Ball American
Language Course Language Laboratory Activities Book 13 Lesson 4

5. American Language Course Book 14 Lesson 1 Konu: Ranks and Insignia
American Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 1

6. American Language Course Book 14 Lesson 2 Konu: Farms And Ranches
American Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 2

7. American Language Course Book 14 Lesson 3 Konu: Happy Birthday To You!
American Language Course Book 14 Lesson 4 Konu: A Vacation Promise American
Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 3 American
Language Course Language Laboratory Activities Book 14 Lesson 4

8. American Language Course Book 15 Lesson 1 Konu: Be All You Can Be
American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 1

9. American Language Course Book 15 Lesson 2 Konu: Let’s Celebrate! American
Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 2

10. American Language Course Book 15 Lesson 3 Konu: Stamp Collecting
American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 3

11. American Language Course Book 15 Lesson 4 Konu: Medical Treatment
American Language Course Language Laboratory Activities Book 15 Lesson 4

12. American Language Course Book 16 Lesson 1 Konu: Fit For Life American
Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 1

13. American Language Course Book 16 Lesson 2 Konu: US Military Customs And
Courtesies American Language Course Language Laboratory Activities Book 16
Lesson 2

14. American Language Course Book 16 Lesson 3 Konu: Let’s Go The Theater
American Language Course Book 16 Lesson 4 Konu: Using Computers American
Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 3 American
Language Course Language Laboratory Activities Book 16 Lesson 4

z 5 3 2 4 5

Yazigmalarim Niteliksel Ozellikleri

. Yazismalarda Dil Bilgisi ve imla Kurallari

Yazi Yazma Siireci

Resmi Yazi ve Tirleri

. Elektronik Ortamda (DYS) Is Yazis1 Yazma Siireci

Is Yazis1 Tiirleri

Ozel Yazi Tiirleri

Gelen Evrak Islemleri

Giden Evrak Islemleri

CX o e~

z 2 2 0 2 2
1. Devlet-Sivil Toplum iliskisinde Temel Kavramlar
2. Sivil Toplum Kurum ve Kuruluslar
3. Katilime1 Demokrasi ve Sivil Toplum Orgiitleri
4. Devlet-Sivil Toplum Arasindaki iliski
5. Demokrasi Kavrami ve Demokrasi Diigiincesinin Geligimi
6. Tiirkiye’de Demokratiklesme Hareketinin Tarihsel Gelisimi
7. Demokratik Yonetimlerde insan Haklarinin Gergeklesmesinde
Sorunlar
8. Tiirkiye’de Sivil Toplum

Karsilagilan




YNT218

YNT226

SECMELI

PERSONEL
VE IDARI
ISLEM

YNT214

YNT216

Dosyalama ve Arsivleme
Dosyalama ve Arsivleme dersinde dgrencilerin gelen ve
giden belgelerin  kontrolii ve hazirlanmasi ile
kaydedilmesini 6grenmesi, dosyalamanin amaci, 6nemi,
stirecin agsamalari, planlamasi ile elektronik belgelere
islem yapma ve giiniimiiz ¢agi elektronik sistemlerini
kavrayabilmesi ve  Hv.K.K.ligi  kademelerinde
uygulayabilmesi amaglanmaktadir.

Protokol ve Sosyal Davranis Kurallar:
Protokol ve Sosyal Davramis Kurallar1 dersinde
ogrencinin; protokol ve sosyal davrams bilgisi ile
konuyla ilgili yeterlilikleri kazanmas1 amaglanmaktadir.

Biiro Yonetimi
Biiro Yénetimi dersinde her 6grencinin Orgiitiin Biiro
Yapilar1 Yonetimine iliskin yeterlilikleri kazanmast
amaglanmaktadir.

is ve Sosyal Giivenlik Hukuku
Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku dersinde 6grencinin is
yasami ve sosyal giivenligi ile iliskili hukuki hak ve
sorumluluklart kavrama yeterliligi kazanmasi
amaglanmaktadir.

z 3 3 0 3 4
Yonetim, Biiro ve Belge Yonetimi

Bilgi ve Belge Yonetimi

Elektronik Belge Yo6netimi

Evrak Yonetimi

Biirolarda Form Kullanimi

Dosyalama Hazirligi

Kiipiirleme ve Dosyalama Organizasyonu
8. Arsivleme ve Arsivleme Teknikleri

10. Arsivleme Araglari

11. Arsiv Belgelerinin Kodlanmasi

12. Dokiimantasyon Islemleri

13. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

14. Elektronik imza Kanunu

S 2 2 0 2
Protokol ve Tarihsel Gelisimi
Sosyal Davranislar1 Diizenleyen Kurallar

Is Hayatinda Sosyal Davrams Kurallar

Genel Olarak Kurumlarda Protokol Uygulamalari

Makamda Protokol Uygulamalarmin Yiiriitilmesi Géreve Baslama ve Ayrilma
Tasit Protokolii ve Uygulanmasi ile Resmi Yazisma Protokolii ve Uyg.

Sozlii letisim Protokolii ve Uygulanmasi

Toplant1 Protokoliiniin Uygulanmasi

9. Kurumsal T6ren Protokolleri ve Uygulanmast

10. Ziyaret Protokolii ve Uygulanmasi

11. Davet Protokolii ve Uygulanmasi

12. Kurumlarda Protokol Uygulamalari

13. Kurumsal ve Kisisel imaj

1.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
8.

z 2 2 0 2 3
1. Yonetim Kavrami ve Tarihsel Gelisimi
2. Biiro Yonetimi
3. Biiro Tiirleri ve Sekilleri
4. Biiro Islerinin Analizi ve Degerlendirilmesi
5. Biiro Organizasyonu
6. Biirolarda Verimlilik ve Etkinlik Yonetimi
7. Biiro Ergonomisi ve Tasarimi
8. Biiro Yonetiminin Genel Degerlendirilmesi

z 3 3 0 3 3
. Is Hukukuna Giris, Kaynaklar ve Temel Kavramlar
. Is Kanunu ve i Sozlesmesi
. Is Sézlesmesinde Taraflarin Borglari, Calisma ve Dinlenme Siireleri
. Is S6zlesmesinin Sona Ermesi
. 15 Giivencesi, Kidem Tazminatt
. Cahisma Belgesi ve Ibraname
. Toplu Is Hukuku
. Sosyal Giivenlik Kavrami
9. Isyerinin ve Sigortalilari Kuruma Bildirilmesi, Primler ve Prim Belgesi
10. Is Kazalar1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigortasi
11. Hastalik ve Analik Sigortast
12. Maliilliik, Yaslilik ve Oliim Sigortalart
13. Issizlik ve Genel Saghk Sigortalar:

1
2
3
4
5
6
7
8

14. Hizmet Borglanmasi ve Hizmetlerin Birlestirilmesi




YNT224

SECMELI

Toplant1 ve Sunu Teknikleri
Toplant1 ve Sunu Teknikleri dersi ile 6grencilere
ihtisaslarinin gerektirdigi diizeyde etkili bir sekilde
sunum yapmayi ve toplanti1 esnasinda nasil davranig
gostereceklerini 68renmeleri amaclanmustir.

1

S 2 2 0 2 2
.Toplant1 Kavrami ve Toplant: Tiirleri

2. Toplant1 Oncesi Planlama

. Toplantilarin Yiiriitiilmesi ve Toplant1 Sonras1 Takip
. Sanal Toplantilar ve Teknoloji

. Toplant1 Siirecinin Dinamikleri

3
4
5
6. Gruplar1 Anlamak ve Grup Yonetimi
PERSONEL 7
8
9
1

VE IDARI
ISLEM

. Etkili Sunuglar

. Gorsel Sunum

. Sunum Igerigini ve Gorselleri Diizenleme
0. Bilginin Gorsel Sunumu

Askeri Egitim-IV z 5
Askeri Liderlik/Liderlik-1V z 2
Z
T

Temel ve Savas Beden Egitimi IV 4
1. Mekik
2. Tiifeksiz Hareketler
3. 3000 m. Kosu
Toplam: 29 25 4 27 31

Aciklamalar:

(1) Bu belge 6grencinin istegi lizerine hazirlanmistir.

(2) Askeri Egitim, Askeri Liderlik/Liderlik ile Temel Savas Beden Egitimi ders saatleri ilgili yartyila ait toplam ders saatine dahil edilmemistir.
(3) Kisaltmalar: Z/S (Zorunlu/Seg¢meli), DS (Ders Saati), T (Teori), U (Uygulama), KR (Kredi), AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi).

Halil BUKER
Hv.Og.Bnb.
Opr.islKs.A.




