
MİLLİ SAVUNMA ÜNİVERSİTESİ  
HAVA ASTSUBAY MESLEK YÜKSEK OKULU  

                                                  2017-2019 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI DERS PROGRAMI              
  Program: Büro Hizmetleri ve Yöneticiliği Asistanlığı  

Yarıyıl  
Ders Kodu  

Dersin Adı  
Z/S  Haftalık Ders Saati  Kredi  Toplam 

AKTS  Toplam  Teori  Uygulama  

I.Yarıyıl  

1282383  Matematik-I  Z  3  3  0  3  3  
1282384  Fizik-I  Z  2  2  0  2  2  
1282379  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I  Z  2  2  0  2  2  
1282378  Türk Dili-I  Z  2  2  0  2  2  
1507600  İngilizce-I  Z  12  10  2  11  12  
1394645  Hukuka Giriş ve Savunma Mevzuatı  Z  2  2  0  2  2  
1282382  Havacılığa Giriş  Z  1  1  0  1  1  
1282386  Havacılıkta İnsan Faktörleri  Z  2  2  0  2  2  
1282385  Bilgisayar Ofis Uygulamaları  Z  3  2  1  3  4  

  TOPLAM    29  26  3  28  30  

Yarıyıl  
Ders Kodu  

Dersin Adı  Z/S  
Haftalık Ders Saati  Kredi  Toplam 

AKTS  Toplam  Teori  Uygulama  

II.Yarıyıl  

1306310  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II  Z  2  2  0  2  2  
1306309  Türk Dili-II  Z  2  2  0  2  2  
1507604  İngilizce-II  Z  8  6  2  7  7  
1507787  Havacılık İngilizcesi-I  Z  4  2  2  3  3  
1307935  Yönetim ve Organizasyon  Z  2  2  0  2  3  
1307757  Ekonomiye Giriş  Z  2  2  0  2  2  
1307859  Kamu/Özel Kesim Yapısı  Z  2  2  0  2  3  
1307942  Kalite Yönetim Sistemleri  Z  2  2  0  2  2  
1307862  İnsan Kaynakları Yönetimi   Z  2  2  0  2  3  
1691361  Temel Hukuk  Z  2  2  0  2  3  

  TOPLAM    28  24  4  26  30  

Yarıyıl  
Ders Kodu  

Dersin Adı  
Z/S  Haftalık Ders Saati  Kredi  Toplam 

AKTS  Toplam  Teori  Uygulama  

III.Yarıyıl  

1507604  İngilizce-III   Z  8  6  2  7  7  
1507787  Havacılık İngilizcesi-II  Z  4  2  2  3  3  
Y300001  Hava Harp Tarihi  Z  2  2  0  2  2  
1582868  Genel İşletme  Z  3  3  0  3  3  
1407511  Klavye Teknikleri  Z  5  1  4  3  6  
1656300  Büro Yönetimi  Z  2  2  0  2  3  
1282997  İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku  Z  2  2  0  2  2  
Muhtelif  Seçmeli Ders                           S  4  -  -  -  4  
Muhtelif  Seçmeli Ders                           S  -  -  -  

  TOPLAM    30  18  8  22  30  

Yarıyıl  
Ders Kodu  

Dersin Adı  Z/S  
Haftalık Ders Saati  Kredi  Toplam 

AKTS  Toplam  Teori  Uygulama  

IV.Yarıyıl  

1507606  İngilizce-IV   Z  8  6  2  6  7  
1507789  Havacılık İngilizcesi-III  Z  4  2  2  3  3  
Y400001  Demokrasi ve Sivil Toplum  Z  2  2  0  2  2  
1307937  Mesleki Yazışmalar  Z  5  1  4  3  5  
1307938  Dosyalama ve Arşivleme  Z  3  3  0  2  4  
1307940  Bilgi Yönetimi  Z  2  2  0  2  3  
1150354  İletişim  Z  2  2  0  2  2  
Muhtelif  Seçmeli Ders                           S  4  -  -  -  4  
Muhtelif  Seçmeli Ders                           S  -  -  -  

  TOPLAM    30  18  8  20  30  

KISALTMALAR:       

Z : Zorunlu Dersler    S : Seçmeli Dersler  

Yarıyıl  
Ders Kodu  

SEÇMELİ DERSLER  Z/S  
Haftalık Ders Saati  Kredi  Toplam 

AKTS  Toplam  Teori  Uygulama  

III. YY  1407512  Etkin İletişim Becerileri  S  2  2  0  2  2  



1282999  Halkla İlişkiler  S  2  2  0  2  2  
1282993  Bütçeleme İşlemleri  S  3  2  1  3  3  
1507599  Kamu Maliyesi  S  1  1  -  1  1  

IV.YY  
1307939  Yönetici Asistanlığı  S  2  2  0  2  2  
1307941  Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları  S  2  2  0  2  2  
1307907  Tedarik ve Satınalma Yönetimi    S  4  4  0  4  4  

  


